Né pajtim me nenin 17, paragrafi (7) té Ligjit té t& Punésuarve né Sektorin Publik
(“Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé€” nr. 27/14, 199/14, 27/16, 35/18, 198/18 dhe
“Gazeta Zyrtare e Republikés sé& Magedonisé sé Veriut” nr. 143/19 dhe 14/20), si dhe nenin
28, paragrafi (2), nénparagrafi 5 té Ligjit té Kulturés (“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Maqgedonis€” nr. 31/98, 49/03, 82/05, 24/07, 116/10, 47/11, 51/11, 136/12, 23/13, 187/13,
44/14, 61/15, 154/15, 39/16 dhe 11/18), u.d drejtori i Institucionit nacional “Orkestra e Xhazit
e Republikés sé Magedonisé sé Veriut” — Shkup, mé 2.10.2024, miraton:

RREGULLOREN
e sistematizimit té vendeve té punés né Institucionin Nacional “Orkestra e Muzikés
Xhaz” té Republikés sé Magedonisé sé Veriut - Shkup

L DISPOZITAT THEMELORE

Neni 1
Me Kkété Rregullore pércaktohet numri i pérgjithshém i té punésuarve (népunés
administrativé, ofrues té shérbimeve/ushtrues té veprimtarisé, personel ndihmés-teknik) né
Institucionin Nacional “Orkestra e Xhazit e Republikés sé Magedonisé sé Veriut” — Shkup (né
tekstin e métejmé: IN “Orkestra e Xhazit” — Shkup), sistematizimi, shifrat, emrat dhe
pérshkrimi i vendeve té punés sipas njésive organizative, si dhe kushtet e veganta té
nevojshme pér kryerjen e punéve dhe detyrave té secilit vend pune.

Neni 2
Punét dhe detyrat gé kryhen né IN “Orkestra e Xhazit” — Shkup pércaktohen né pajtim me
ngjashmériné e tyre, ndérlidhjen e ndérsjellé, llojin, véllimin dhe shkallén e
ndérlikueshmérisé, pérgjegjésiné, si dhe kushtet e tjera té nevojshme pér kryerjen e tyre.

Neni 3
Punét dhe detyrat e pércaktuara me kété Rregullore pérbéjné bazén pér punésimin dhe
sistemimin e té punésuarve né IN “Orkestra e Xhazit” — Shkup.

Neni 4
Pasqyra tabelore (karta e punés) e vendeve té punés né IN “Orkestra e Xhazit” — Shkup
éshté dhéné né shtojcé dhe éshté pjesé pérbérése e késaj Rregulloreje.

Il. SISTEMATIZIMI DHE PERSHKRIMI | VENDEVE TE PUNES
Neni 5
Me kété Rregullore pércaktohen dhe sistematizohen gjithsej 45 vende pune pér népunés
administrativé, ofrues té shérbimeve/ushtrues té veprimtarisé dhe personel ndihmés-teknik,
té sistemuara né shérbime dhe njési organizative, né pajtim me Rregulloren pér organizimin e
brendshém té Institucionit Nacional "Orkestra e Muzikés Xhaz e Republikés sé& Magedonisé
sé Veriut" — Shkup.

Neni 6
(1) Vendet e punés té€ népunésve administrativé, né pajtim me Ligjin e Népunésve
Administrativé, sistemohen si mé poshté:

- Niveli B2 — 2 Udhéheqgés té Sektorit
- Niveli B4 — 4 Udhéheqés té Njésisé
- Niveli V1 — 3 Késhilltaré

- Niveli V3 — 3 Bashképunétoré

- Niveli V4 — 2 Bashképunétor té ri



- Niveli G1 — 1 Referent i pavarur

(2) Vendet e punés sé ofruesve té shérbimeve/ushtruesve té veprimtarisé, né pajtim me
Ligjin e Kulturés, sistemohen si mé poshté:

Kategoria A - artistét

- Niveli A1 — 1 Dirigjent
- Niveli A2 — 2 Mjeshtér i koncertit

- NiveliA3 -9
- NiveliA4 -9
- Niveli A5 -2

Kategoria B — bashképunétoré artistiké pér pérgatitien e veprave muzikore skenike:
- Niveli B1 — 1 Bashképunétor tjetér artistik pér produksion audio dhe video
- Niveli B2 — 1 Bashképunétor tjetér artistik — asistent.

Kategoria G — bashképunétoré profesionalé né veprimtarité nga fusha e kulturés:
- Niveli G2 — 1 Bashképunétor profesional pér arkivin muzikor

(3) Vendet e punés té personelit ndihmés—teknik, né pajtim me Ligjin e Kulturés dhe Ligjin e
té Punésuarve né Sektorin Publik, sistemohen si mé poshté:

- Néngrupi 1, kategoria/niveli B2 — 1 — Kujdestar

- Néngrupi 1, kategoria/niveli B3 — 1 — Higjienist

- Néngrupi 5, kategoria/niveli A1 — 2 — Teknik i tonit.

Neni 7
(1) Kushtet e veganta té pércaktuara me Ligjin e Népunésive Administrativé/ligj tjetér té
veganté ose marréveshje kolektive, pér népunésit administrativé udhéheqés té kategorisé B
jané:

- Kualifikime profesionale pér té gjitha nivelet — niveli i kualifikimit VI A sipas Kornizés
Magedonase té Kualifikimeve dhe sé paku 240 kredi té fituara sipas SETK-sé ose té
pérfunduar shkallén VII/1;

- Njohje aktive e programeve kompjuterike pér puné né zyré;

- Vértetim pér provimin e dhéné pér menaxhim administrativ;

- Pérvojé pune, si mé poshté:

- pér nivelin B2 sé paku pesé vjet pérvojé pune né profesion, nga té cilat sé paku dy
vjet né pozité udhéheqgése né sektorin publik, pérkatésisht sé paku teté vjet pérvojé pune né
profesion, nga té cilat sé paku tre vjet né pozité udhéhegése né sektorin privat; ose

- pér nivelet B3 dhe B4 sé paku katér vjet pérvojé pune né profesion, nga té cilat sé
paku njé vit né pozité udhéheqgése né sektorin publik, pérkatésisht sé paku gjashté vjet
pérvojé pune né profesion, nga té cilat sé paku dy vjet né pozité udhéhegése né sektorin
privat;

- Njohje aktive e njérit prej tri gjuhéve mé té€ pérdorura né Bashkimin Europian

(anglisht, fréngjisht, gjermanisht).

(2) Kompetenca té pérgjithshme té nevojshme té punés né nivel té avancuar:
- Mésim dhe zhvillim;
- Komunikim;
- Arritja e rezultateve;
- Puné me té tjerét/puné né ekip;
- Vetédije strategjike;
- Orientim drejt klientéve/paléve té interesuara;
- Udhéheqje dhe



- Menaxhim financiar.

Neni 8
(1) Kushtet e veganta té pércaktuara me ligj pér népunésit administrativé profesionalé té
kategorisé V, jané:
- kualifikime profesionale, pérkatésisht:
- Pér nivelin V1, niveli i kualifikimit VI A sipas Kornizés Magedonase té Kualifikimeve, té
fituara sé paku 240 kredi sipas SETK ose té pérfunduar shkallén VII/1;
- pér nivelet B2, V3 dhe V4, niveli i kualifikimit VI B sipas Kornizés Magedonase té
Kualifikimeve, té fituara sé paku 180 kredi sipas SETK ose té pérfunduar shkallén VII/1;
- Njohje aktive e programeve kompjuterike pér puné né zyré;
- Pérvojé pune, si mé poshté:
- pér nivelin V1 sé paku tre vjet pérvojé pune né profesion;
- pér nivelin V2 sé paku dy vjet pérvojé pune né profesion;
- pér nivelin V3 sé paku njé vit pérvojé pune né profesion; ose
- pér nivelin V4 me ose pa pérvojé pune né profesion;
- Njohje aktive e njérit prej tri gjuhéve mé té pérdorura té Bashkimit Europian (anglisht,
fréngjisht, gjermanisht).
(2) Kompetenca té pérgjithshme té nevojshme té punés né nivel t&€ mesém:
- Zgjidhja e problemeve dhe vendimmarrja pér ¢éshtje nga fusha e pérgjegjésisé sé
tyre;
- Mésim dhe zhvillim;
- Komunikim;
- Arritja e rezultateve;
- Puné me té tjerét/puné né ekip;
- Vetédije strategjike;
- Orientim drejt klientéve/paléve té interesuara, dhe
- Menaxhim financiar.

Neni 9
(1) Kushtet e vegcanta té pércaktuara me Ligjin e Népunésve Administrativé/ligj tjetér té
veganté ose marréveshje kolektive pér népunésit administrativé ndihmés-profesionalé té
kategorisé G jané:
- Niveli i kualifikimeve profesionale V A ose niveli i kualifikimit IV sipas Kornizés Magedonase
té Kualifikimeve, té fituara 180 ose 240 kredi sipas ECVET ose MKCOO, ose sé paku arsim i
larté profesional ose i mesém.
- Njohje aktive e programeve kompjuterike pér puné né zyré;
- Pérvojé pune, si mé poshté:
- pér nivelin G1 sé paku tre vjet pérvojé pune né profesion;
- pér nivelin G2 sé paku dy vjet pérvojé pune né profesion;
- pér nivelin G3 sé paku njé vit pérvojé pune né profesion; ose
- pér nivelin G4 me ose pa pérvojé pune né profesion;
- Njohje aktive e njérit prej tri gjuhéve mé té pérdorura té Bashkimit Europian (anglisht,
fréngjisht, gjermanisht).

(2) Kompetenca té pérgjithshme té nevojshme té punés né nivel bazé:
- Mésim dhe zhvillim;
- Komunikim;
- Arritja e rezultateve;
- Puné me té tjerét/puné né ekip;
- Orientim drejt paléve/klientéve té interesuar, dhe
- Menaxhim financiar.

Neni 10



Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj pér dhénésit e shérbimeve/mbajtésit e
veprimtarisé nga fusha e kulturés té Kategorisé A jané:
- Niveli i arsimit: té fituara 240 kredi sipas SETK ose té pérfunduar shkallén VII/1, ose té
pérfunduar arsimin e mesém
- pérvojé puné, pérkatésisht:

- pér nivelet A1 dhe A2 sé paku pesé vjet pérvojé pune né profesion;

- pér nivelin A3 sé paku tre vjet pérvojé pune né profesion;

- pér nivelin A4 sé paku dy vjet pérvojé pune né profesion; dhe

- pér nivelet A5 dhe A6 deri né njé vit pérvojé pune né profesion.

Neni 11
Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj pér dhénésit e shérbimeve nga fusha e kulturés
té Kategorisé B jané:
- Niveli i arsimit: té fituara 240 kredi sipas SETK ose té pérfunduar shkallén VII/1;
- pérvojé pune, pérkatésisht:
- pér nivelin B1 sé paku pesé vjet pérvojé pune né profesion;
- pér nivelin B2 sé paku njé vit pérvojé pune né profesion.

Neni 12
Kushtet e veganta té pércaktuara me ligj pér dhénésit e shérbimeve nga fusha e kulturés té
Kategorisé V, jané:
- Niveli i arsimit: té fituara 240 kredi sipas SETK ose té pérfunduar shkallén VII/1;
- pérvojé pune, pérkatésisht:
- pér nivelin V1 sé paku pesé vjet pérvojé pune né profesion;
- pér nivelin V2 sé paku njé vit pérvojé pune né profesion.

Neni 13

Kushtet e vecanta té pércaktuara me ligj pér dhénésit e shérbimeve nga fusha e kulturés té
Kategorisé G jané:
- Niveli i arsimit: té fituara 240 kredi sipas SETK ose té pérfunduar shkallén VII/1, ose té
pérfunduar arsimin e mesém;
- pérvojé pune, pérkatésisht:

- pér nivelin G1 dhe G2 sé paku pesé vjet pérvojé pune né profesion;

- pér nivelin G3 deri né njé vit pérvojé pune né profesion.

Neni 14
Kushtet e veganta té pércaktuara me Ligjin e Kulturés pér personat ndihmés-tekniké né té
gjitha kategorité né néngrupet 1, 2, 3 dhe 5 jané:
- Pér nivelet A1 dhe A2 — sé paku arsim i mesém katérvjecar, pérkatésisht
arsim i mesém trevjecar,;
- Pér nivelet B1 dhe B2 — sé paku arsim i mesém katérvjecar, pérkatésisht
arsim i mesém trevjecgar; dhe pér nivelet A3, B3 dhe V1 — sé paku arsim
fillor.



Neni 15

lll. ILUSTRIM TABELOR | VENDEVE TE PUNES né Institucionin Nacional “Orkestra e
Muzikés Xhaz” té Republikés sé Magedonisé sé Veriut- Shkup

I.  Administrata

Népunésit administrativé

1. Sektori i Céshtjeve administrative, té pérgjithshme dhe juridike

1. Sektori i Céshtjeve administrative, té pérgjithshme dhe juridike

Numri rendor

1

Shifra

KUL 01 02 B02 001

Titulli i vendit té punés

Udhéheqés i Sektorit t& Céshtjeve administrative, té
pérgjithshme dhe juridike

Emri i vendit t& punés

Udhéheqés i Sektorit té Céshtjeve administrative, té
pérgjithshme dhe juridike

Niveli

B02

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat shogérore: juridik

Qéllimet e punés

Udhéheqgje efikase, efektive dhe cilésore, si dhe dhénie e
késhillave dhe udhézimeve né kuadér té kompetencave té
Sektorit gé drejton

Detyrat e punés

— organizon, drejton dhe kontrollon kryerjen e punéve né
sektor;

— vleréson népunésit administrativé drejtues té nivelit mé té
ulét dhe merr pjesé né vlerésimin e népunésve té tjeré
administrative;

— pérgatit mendime dhe analiza pér ¢éshtje qé lidhen me
fushéveprimin e sektorit dhe pérgatit nisma pér zgjidhjen e
¢éshtjeve té vecanta nga fushéveprimi i sektorit;

— ndjek dhe zbaton ligjet dhe aktet nénligjore;

— pérgatit mendime dhe analiza dhe jep nisma pér ¢éshtje
nga fushéveprimi i sektorit;

— pérgatit drafte té akteve normative dhe rregullore té tjera,
si dhe akte té pérgjithshme, dhe kujdeset pér zbatimin e tyre
té drejté.

Pérgjigjet para

Dreijtorit

1. Sektori i géshtjeve administrative, té€ pérgjithshme dhe juridike

1.1. Njésia e ¢éshtjeve administrative, té pérgjithshme dhe juridike




Numri rendor

2

Shifra

KUL 01 02 B04 001

Titulli i vendit t& punés

Udhéheqgés i Njésisé sé ¢céshtjeve administrative, té
pérgjithshme dhe juridike

Emri i vendit té punés

Udhéheqgés i Njésisé sé c¢éshtjeve administrative, té
pérgjithshme dhe juridike

Niveli B04
Numri i realizuesve 1
Lloji i arsimit | larté- shkencat shoqgérore: juridik

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Udhéhegje efikase, efektive dhe cilésore, si dhe dhénie e
késhillave dhe udhézimeve né kuadér t€ kompetencave té
Sektorit gé drejton

Detyrat e punés

— udhéheq punén (organizimin, drejtimin dhe kontrollin) e
njésisé dhe e koordinon até me procesin e punés né njésité
e tjera;

— vleréson népunésit administrativé té nivelit mé té ulét dhe
merr pjesé né vlerésimin e népunésve té tjeré
administrative;

— pérgatit mendime dhe analiza dhe jep nisma pér ¢éshtje
nga fushéveprimi i njésisé;

— ndjek ligjet dhe aktet nénligjore dhe monitoron zbatimin e
tyre;

— me autorizim pérfagéson institucionin para gjykatave dhe
organeve té tjera administrative dhe shtetérore;

— udhéheq procedurat pér pércaktimin e pérgjegjésisé
disiplinore dhe materiale té té punésuarve;

— pérgatit kontrata interpretuese dhe autoriale, kontrata né
vepér, kontrata giraje dhe lloje té tjera té kontratave;

— harton drafte pér akte normative, rregullore té tjera dhe
akte té pérgjithshme, si dhe kujdeset pér zbatimin e tyre té
drejté;

— pérgatit materiale analitike dhe mendime profesionale;

— zbaton procedurén pér regjistrimin e ndryshimeve
statusore.

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té Sektorit

1. Sektori i céshtjeve administrative, té& pérgjithshme dhe juridike

1.1. Njésia e ¢éshtjeve administrative, té pérgjithshme dhe juridike

Numri rendor

3

Shifra

KUL 01 02 V03 004

Titulli i vendit té punés

Bashképunétor i céshtjeve informatike

Emri i vendit t€ punés

Késhilltar i ¢céshtjeve informatike

Niveli

V03

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat natyrore: puné kompjuterike dhe informatike

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe cilésore e detyrave té punés gé
kontribuojné né realizimin e programit té punés sé institucionit

Detyrat e punés

— kryen puné profesionale-operative dhe organizative pér
sigurimin e mbéshtetjes teknike gjaté pérdorimit té
sistemeve informatike né institucion;

— mbledh dhe pérpunon té dhéna dhe informacione gé

6




lidhen me shfrytézimin e sistemeve informatike té
institucionit;

— mbledh té dhéna dhe informacione pér pérgatitjen e
analizave profesionale lidhur me ményrén e pérdorimit té
sistemeve informatike né institucion;

— ofron mbéshtetje pér pérdoruesit, pérkatésisht pér té
punésuarit né institucion;

— planifikon zhvillimin e rrjetit kompjuterik, propozon
zgjidhje pér avancimin e tij dhe ndérmerr masa pér siguriné
dhe mbrojtjen e rrjetit lokal kompjuterik nga sulmet e
jashtme;

— kryen konfigurimin, administrimin teknik dhe administrimin
sistemor té rrjetit lokal kompjuterik.

Pérgjigjet para Udhéheqgésit té Njésisé

1. Sektori i céshtjeve administrative, té& pérgjithshme dhe juridike

1.1. Njésia e ¢éshtjeve administrative, té pérgjithshme dhe juridike

Numri rendor 4

Shifra KUL 01 02 V04 001

Titulli i vendit t& punés Bashképunétor i ri pér puné administrative, té pérgjithshme
dhe juridike

Emri i vendit té punés Bashképunétor i ri pér puné administrative, té
pérgjithshme dhe juridike

Niveli V04

Numri i realizuesve 1

Lloji i arsimit | larté- shkencat shoqérore: juridik, ekonomi dhe biznes,

shkencat politike

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés Zbatim efikas dhe efektiv i punéve rutinore dhe detyrave té
punés nga fushéveprimi i njésisé
Detyrat e punés — pérgatit vendime, aktvendime, kontrata dhe vértetime mbi

baza té ndryshme;

— shkruan dhe pérgatit tekste nga fushéveprimi i njésisé;

— pérgatit dhe organizon mbledhjet e Késhillit Drejtues dhe

kujdeset pér shpérndarjen e vendimeve, konkluzioneve dhe
akteve té tjera;

— pérgatit lista dhe tabela mbi baza té ndryshme;

— rregullon teknikisht dokumentet me karakter administrativ;
— kryen puné té pérgjithshme dhe administrative;

— shkruan dokumente me karakter statistikor;

— shkruan dokumente me karakter informativ-dokumentues
dhe profesional.

Pérgjigjet para Udhéheqgésit té Njésisé

1. Sektori i Céshtjeve administrative, té& pérgjithshme dhe juridike

1.1. Njésia e Céshtjeve administrative, té€ pérgjithshme dhe juridike

Numri rendor 5

Shifra KUL 01 02 B04 003

Titulli i vendit t& punés Udhéheqgés i Njésisé sé Punés Materiale-Financiare
Emri i vendit té punés Udhéheqgés i Njésisé sé Punés Materiale-Financiare
Niveli B04




Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat shogérore: ekonomi dhe biznes

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Udhéheqje efikase, efektive dhe cilésore, si dhe dhénie e
késhillave dhe udhézimeve né kuadér t€ kompetencave té
Njésisé gé drejton

Detyrat e punés

— udhéheq punén (organizimin, drejtimin dhe kontrollin) e
njésisé dhe e koordinon até me procesin e punés né njésité e
tjera;

— vleréson népunésit administrativé té nivelit mé té ulét dhe
merr pjesé né vlerésimin e népunésve té tjeré administrative;
— pérgatit mendime dhe analiza dhe jep nisma pér ¢éshtje nga
fushéveprimi i njésisé;

— harton vendime dhe akte té tjera qé i miraton Drejtori;

— ndjek dispozitat dhe zbaton praktikat me réndési pér
pérgatitien e dokumentacionit té tenderit pér realizimin e
prokurimeve publike té planifikuara, né pajtim me ligjin;

— harton akte gé lidhen me zbatimin e procedurave té
prokurimit publik dhe u jep késhilla profesionale dhe udhézime
té punésuarve né njési;

— u ofron ndihmé profesionale komisioneve pér prokurime
publike pér ¢céshtjet gé lidhen me pérgatitjen dhe zbatimin e
procedurave té prokurimit publik;

— né bazé té Planit vjetor té prokurimeve publike dhe
kérkesave pér fillimin e ¢gdo prokurimi publik té veganté,
pérgatit dokumentacionin e tenderit;

— kujdeset pér fillimin dhe realizimin me kohé té prokurimeve
publike té planifikuara;

— ndjek né ményré té vazhdueshme ligjet dhe dispozitat e
tjiera pér zbatimin e ligjshém té procedurave té prokurimit
publik;

— ndjek dhe kontrollon gjendjen dhe lévizjen e mjeteve dhe
burimeve té mjeteve té institucionit, té pércaktuara me buxhet;
— harton planin financiar pér realizimin e buxhetit (mujor,
tremujor dhe vjetor);

— kryen puné kontabiliteti dhe financiare.

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té Sektorit

2. Sektori i géshtjeve administrative, té pérgjithshme dhe juridike

2.1. Njésia e Punés Materiale-Financiare

Numri rendor

6

Shifra

KUL 01 02 V01 004

Titulli i vendit t& punés

Késhilltar i punés materialo-financiare

Emri i vendit té punés

Késhilltar i punés materialo-financiare

Niveli

VO1

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat shogérore: ekonomi dhe biznes

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe e pavarur e punéve dhe detyrave
mé komplekse té€ punés nga fushéveprimi i njésisé, nén
mbikéqyrjen dhe kontrollin e udhéheqésit té njésisé/sektorit.




Detyrat e punés — ndjek dispozitat dhe zbaton praktikat me réndési pér
pérgatitien e dokumentacionit té tenderit pér realizimin e
prokurimeve publike té planifikuara, né pajtim me ligjin;

— merr pjesé né hartimin e akteve qé lidhen me zbatimin e
procedurave té prokurimit publik;

— né bazé té Planit vjetor té prokurimeve publike dhe
kérkesave pér fillimin e zbatimit t& ¢do prokurimi publik té
vecanté, merr pjesé né pérgatitien e dokumentacionit té
tenderit;

— ndjek dinamikén e realizimit t& procedurés pér secilin
prokurim publik té vecanté;

— ndjek dhe kontrollon gjendjen dhe Iévizjen e mjeteve dhe
burimeve té mjeteve té institucionit, t& pércaktuara me
buxhet;

— merr pjesé né hartimin e planit financiar pér realizimin e
buxhetit (mujor, tremujor dhe vjetor);

— kryen puné kontabiliteti dhe financiare.

Pérgjigjet para Udhéhegésit té Njésisé

1. Sektori i céshtjeve administrative, té& pérgjithshme dhe juridike

1.2. Njésia e punés materialo-financiare

Numri rendor 7

Shifra KUL 01 02 G01 008

Titulli i vendit t& punés Referent i pavarur- sekretar teknik

Emri i vendit té punés Referent i pavarur- sekretar teknik

Niveli G01

Numri i realizuesve 1

Lloji i arsimit Arsimi profesional sip€ror ose i mesém, gjimnaz

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés Kryerje efikase, efektive dhe me kohé e punéve rutiné

administrativo-teknike dhe detyrave té& punés, nén
mbikéqyrjen e udhéheqgésit té njésisé, me qéllim sigurimin e
mbéshtetjes teknike

Detyrat e punés — merr pjesé né Kryerjen e punéve informative-
dokumentuese, administrative-teknike, statistikore dhe
punéve té tjera me karakter administrativ;

— shkruan dhe pérgatit tekste pér nevojat e drejtorit;

— pérgatit lista dhe tabela pér ¢céshtje té& ndryshme;

— kryen rregullimin teknik t& dokumenteve me karakter
administrativ;

— kryen puné té pérgjithshme dhe administrative;

— shkruan dokumente me karakter informativ-dokumentues
dhe profesional;

— mban evidencé lidhur me shitjen e biletave.

Pérgjigjet para Udhéheqésit té Njésisé

2. Sektori i marketingut, i marrédhénieve me publikun dhe i burimeve njerézore

Numri rendor 8




Shifra

KUL 01 02 B02 006

Titulli i vendit t& punés

Udhéheqés i Sektorit té marketingut dhe marrédhénieve me
publikun

Emri i vendit té punés

Udhéheqgés i Sektorit té marketingut, i marrédhénieve me
publikun dhe i burimeve njerézore

Niveli

B02

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat shoqgérore: juridik, ekonomi dhe biznes dhe
shkencat politike

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Udhéhegje efikase, efektive dhe cilésore, si dhe dhénie e
késhillave dhe udhézimeve né fushéveprimin e Sektorit gé
drejton

Detyrat e punés

— organizon, drejton dhe kontrollon kryerjen e punéve né
sektor;

— vleréson népunésit administrativé drejtues té nivelit mé té
ulét dhe merr pjesé né vlerésimin e népunésve té tjeré
administrative;

— pérgatit mendime dhe analiza pér ¢éshtje gé lidhen me
fushéveprimin e sektorit dhe pérgatit nisma pér zgjidhjen e
¢céshtjeve té veganta nga fushéveprimi i sektorit;

— ndjek dhe zbaton ligjet dhe aktet nénligjore;

— pérgatit mendime dhe analiza dhe jep nisma pér ¢éshtje
nga fushéveprimi i sektorit;

— harton planin vjetor té marketingut;

— menaxhon buxhetin e marketingut;

— harton strategjiné e marketingut té institucionit.

Pérgjigjet para

Drejtorit

2. Sektori i iarketingut, i marrédhénieve me publikun dhe i burimeve njerézore

2.1. Njésia e marketingut dhe i marrédhénieve me publikun

Numri rendor

9

Shifra

KUL 01 02 B04 006

Titulli i vendit t& punés

Udhéheqgés i Njésisé sé marketingut dhe i marrédhénieve me
publikun

Emri i vendit té punés

Udhéheqgés i Njésisé sé marketingut dhe i marrédhénieve
me publikun

Niveli

B04

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkenca humane dhe artet: filozofi, etiké dhe religjion,
gjuhé dhe letérsi, artet

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Udhéheqgje efikase, efektive dhe cilésore, si dhe dhénie e
késhillave dhe udhézimeve né fushéveprimin e njésisé qé
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drejton

Detyrat e punés

— organizon, drejton dhe kontrollon kryerjen e punéve né
njési;

— vleréson népunésit administrativé té nivelit mé té ulét dhe
merr pjesé né vlerésimin e népunésve té tjeré administrativé;
— pérgatit mendime dhe analiza pér ¢éshtje gé lidhen me
fushéveprimin e njésisé;

— pérgatit nisma pér zgjidhjen e ¢éshtjeve té vecanta nga
fushéveprimi i njésisé;

— udhéheq realizimin e programit t& punés sé institucionit;
— pérgatit propozime pér zbatimin e metodave dhe
standardeve bashkékohore pér pérmirésimin dhe
racionalizimin e programit té€ punés sé institucionit.

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té Sektorit

2. Sektori i marketingut dhe i marrédhénieve me publikun

2.1. Njésia e marketingut dhe i marrédhénieve me publikun

Numri rendor

10

Shifra

KUL 01 02 V01 007

Titulli i vendit té punés

Késhilltar i bashképunimit ndérkombétar

Emri i vendit té punés

Késhilltar i bashképunimit ndérkombétar

Niveli

V01

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet: gjuhé dhe letérsi

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe e pavarur e punéve dhe detyrave
mé komplekse t€ punés né fushén e bashképunimit
ndérkombétar

Detyrat e punés

— organizon, drejton dhe kontrollon kryerjen e punéve né
njési;

— vleréson népunésit administrativé té nivelit mé té ulét dhe
merr pjesé né vlerésimin e népunésve té tjeré administrativé;
— pérgatit mendime dhe analiza pér ¢éshtje gé lidhen me
fushéveprimin e njésisé;

— pérgatit nisma pér zgjidhjen e ¢éshtjeve té veganta nga
fushéveprimi i njésisé;

— udhéheq realizimin e programit té€ punés sé institucionit;
— pérgatit propozime pér zbatimin e metodave dhe
standardeve bashkékohore me géllim pérmirésimin dhe
racionalizimin e programit t&€ punés sé institucionit.

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té Njésisé

2. Sektori i marketingut dhe i marrédhénieve me publikun

2.1. Njésia e marketingut dhe i marrédhénieve me publikun

Numri rendor

1"
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Shifra

KUL 01 02 V04 009

Titulli i vendit té punés

Bashképunétor i ri i marketingut dhe i marrédhénieve me
publikun

Emri i vendit t& punés

Bashképunétor i ri i marketingut dhe i marrédhénieve me
publikun

Niveli

V04

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat shogérore

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase dhe efektive e punéve rutiné dhe detyrave té
punés nga fushéveprimi i njésisé

Detyrat e punés

— ndihmon né vendosjen e kontakteve me kompani private
dhe subjekte juridike nga vendi dhe jashté vendit;

— ndihmon né hartimin e strategjisé sé marketingut té
institucionit;

— ndihmon né prezantimin dhe promovimin e sponsoréve;
— ndihmon né pérgatitjen e analizés sé donatoréve dhe
sponsoréve té mundshém té institucionit;

— ndihmon né organizimin e aktiviteteve programore-
promovuese té institucionit;

— ndihmon né pérgatitjen e komunikatave pér shtyp dhe
konferencave pér media, si dhe né komunikimin me publikun
dhe mediat pér punén e institucionit.

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té Njésisé

2. Sektori i marketingut, i marrédhénieve me publikun dhe i burimeve njerézore

2.2. Njésia e marketingut dhe i marrédhénieve me publikun

Numri rendor

12

Shifra

KUL 01 02 VO3 011

Titulli i vendit t&€ punés

Bashképunétor i shitjes

Emri i vendit t&€ punés

Bashképunétor i shitjes

Niveli

Vo3

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté: shkencat shogérore: ekonomi dhe biznes

Kushtet e tjera té veganta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe cilésore e detyrave té punés qgé
kontribuojné né realizimin e programit té€ punés sé institucionit

Detyrat e punés

— shet bileta dhe pérgatit raporte pér shitjet e realizuara;

— organizon sistemimin e publikut;

— pérgatit raporte mujore, tremujore dhe vjetore pér shitjen e
biletave;

— kryen grumbullimin e t& dhénave statistikore pér shitjen e
biletave;

— kryen analizimin e té dhénave statistikore pér shitjen e
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biletave;

— bén parashikimin, planifikimin, zbatimin dhe vlerésimin e
strategjisé sé shitjes;

— kryen hulumtimin dhe identifikimin e mundésive té reja pér
zhvillim dhe zgjerim.

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té Njésisé

2. Sektori i marketingut, i marrédhénieve me publikun dhe i burimeve njerézore

2.2. Njésia e burimeve njerézore

Numri rendor

13

Shifra

KUL 01 02 B04 005

Titulli i vendit té punés

Udhéheqgés i njésisé sé burimeve njerézore

Emri i vendit té punés

Udhéheqés i njésisé sé burimeve njerézore

Niveli

B04

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat shogérore: juridik

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Udhéhegje efikase, efektive dhe cilésore, si dhe dhénie e
késhillave dhe udhézimeve né fushéveprimin e njésisé qé
drejton.

Detyrat e punés

— organizon, drejton dhe kontrollon kryerjen e punéve né
njési;

— vleréson népunésit administrativé té nivelit mé té ulét dhe
merr pjesé né vlerésimin e népunésve té tjeré administrativé;
— pérgatit mendime dhe analiza pér ¢éshtje gé lidhen me
fushéveprimin e njésisé;

— pérgatit nisma pér zgjidhjen e ¢géshtjeve té veganta nga
fushéveprimi i njésisé;

— pérgatit akte gé lidhen me procedurat pér pérgjegjésiné
disiplinore dhe materiale té té punésuarve;

— pérgatit akte gé lidhen me punésimin dhe mobilitetin,
vlerésimin, aftésimin dhe pérsosjen profesionale té té
punésuarve né institucion, motivimin dhe pérmirésimin e
cilésisé sé marrédhénieve ndérnjerézore, si dhe té drejtat,
obligimet dhe pérgjegjésité e té punésuarve né institucion.

Pérgjigjet para

Udhéheqésit té Sektorit

2. Sektori i marketingut, i marrédhénieve me publikun dhe i burimeve njerézore

2.2. Njésia e burimeve njerézore

Numri rendor

14

Shifra

KUL 01 02 V01 010

Titulli i vendit t& punés

Késhilltar i burimeve njerézore

Emri i vendit té punés

Késhilltar i burimeve njerézore

Niveli

V01

Numri i realizuesve

1

13




Lloji i arsimit

| larté- shkencat shogérore: juridik, psikologji dhe shkencat
kognitive

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe e pavarur e punéve dhe detyrave
mé komplekse té punés nga fushéveprimi i njésisé€, nén
mbikéqgyrjen dhe kontrollin e udhéheqgésit té€ njésisé/sektorit.

Detyrat e punés

— merr pjesé né pérgatitien e akteve gé lidhen me procedurat
pér pérgjegjésiné disiplinore dhe materiale té té punésuarve;
— pérgatit kontrata interpretuese dhe autoriale, kontrata né
vepér dhe lloje té tjera té kontratave;

— merr pjesé né pérgatitjen e akteve gé lidhen me punésimin
dhe mobilitetin, vlerésimin, aftésimin dhe pérsosjen
profesionale té té punésuarve né institucion, motivimin dhe
pérmirésimin e cilésisé sé marrédhénieve ndérnjerézore, si
dhe té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité e té punésuarve né
institucion;

— merr pjesé né zbatimin e zhvillimit organizativ té institucionit
népérmjet planifikimit, zhvillimit profesional, mbajtjes sé té
punésuarve dhe menaxhimit t& ndryshimeve;

— merr pjesé né zbatimin e drejté té ligjeve dhe akteve
nénligjore né fushén e menaxhimit t& burimeve njerézore;

— pérditéson Librin amé dhe dosjet personale té té
punésuarve;

— mban evidenca pér mungesat, trajnimet dhe zhvillimin e té
punésuarve mbi baza té ndryshme.

Pérgijigjet para

Udhéhegésit té Njésisé

2. Sektori i marketingut, i marrédhénieve me publikun dhe i burimeve njerézore

2.2. Njésia e burimeve njerézore

Numri rendor

15

Shifra

KUL 01 02 V03 010

Titulli i vendit t& punés

Bashképunétor i burimeve njerézore

Emri i vendit té punés

Bashképunétor i burimeve njerézore

Niveli V03
Numri i realizuesve 1
Lloji i arsimit | larté- shkencat shogérore: juridik, psikologji dhe shkencat

kognitive

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe e pavarur e punéve dhe detyrave
mé komplekse té€ punés nga fushéveprimi i njésisé, nén
mbikéqyrjen dhe kontrollin e udhéheqésit té njésisé/sektorit

Detyrat e punés

— ofron mbéshtetje né pérgatitjen e akteve gé lidhen me
procedurat pér pérgjegjésiné disiplinore dhe materiale té té
punésuarve;

— merr pjesé né pérgatitjen e kontratave interpretuese dhe
autoriale, kontratave né vepér dhe llojeve té tjera té
kontratave;

— ofron mbéshtetje né pérgatitien e akteve qé lidhen me
punésimin dhe mobilitetin, vlierésimin, aftésimin dhe pérsosjen
profesionale té té punésuarve né institucion, motivimin dhe
pérmirésimin e cilésisé sé marrédhénieve ndérnjerézore, si
dhe té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité e té punésuarve né
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institucion;

— merr pjesé né zbatimin e zhvillimit organizativ té institucionit
népérmijet planifikimit, zhvillimit profesional, mbajtjes sé té
punésuarve dhe menaxhimit té& ndryshimeve;

— merr pjesé né zbatimin e drejté té ligieve dhe akteve
nénligjore né fushén e menaxhimit t& burimeve njerézore.

Pérgjigjet para

Udhéhegésit té Njésisé

Il. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 16

Shifra KUL 03 04 A01 004

Titulli i vendit té punés Dirigjent

Emri i vendit t&€ punés Dirigjent

Niveli AO01

Numri i realizuesve 1

Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Organizim té punés artistike té orkestrés

Detyrat e punés

— organizon dhe koordinon punén artistike té orkestrés dhe
kujdeset pér pérmirésimin e cilésisé sé orkestrés, si dhe pér
rritien dhe zhvillimin e saj té vazhdueshém;

— ndjek veprimtariné artistike dhe propozon masa pér
pérmirésimin e cilésisé sé punés;

— propozon dhe realizon, sipas nevojés, prova té ndara dhe
prova té grupeve té veganta té orkestrés;

— sipas nevojés, pérgatit orkestrén pér projekte gé nuk jané
nén drejtimin e tij dirigjues;

— realizon provat dhe éshté pérgjegjés pér interpretimin e
programit nén drejtimin e tij;

— kujdeset pér disiplinén gjaté zhvillimit t& provave;

— u ndihmon muzikantéve mé té rinj té orkestrés né
pérvetésimin e materialit muzikor.

Pérgjigjet para Drejtorit
1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz
Numri rendor 17

Shifra

KUL 03 04 A02 001

Titulli i vendit té punés

Mjeshtér i koncertit

Emri i vendit té punés

Mjeshtér i koncertit

Niveli A02
Numri i realizuesve 2
Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale dhe udhéheqje e punés sé
orkestrés

Detyrat e punés

— pérgatit orkestrén né bashképunim me udhéheqgésit e

grupeve dhe harmonizon frazimin;
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— né prova té ndara punon me grupet, ndérsa sipas nevojés
me té gjithé ansamblin orkestral;

— sipas nevojés cakton prova shtesé pér grupe té vecanta
ose pér individé nga e gjithé orkestra;

— sipas nevojés pércakton renditje tjetér té uljes pér grupin e
tij dhe u jep propozime edhe udhéheqésve té grupeve té
tjera pér té njéjtén;

— interpreton partiturén orkestrale té trumbetés sé
paré/saksofonit alt dhe té gjitha pjesét solo né zérin e tij;

— me kérkesé té dirigjentit interpreton solo té improvizuara
né instrumentin e tij;

— éshté pérgjegjés pér akordimin e orkestrés;

— kujdeset pér disiplinén né orkestér gjaté provave dhe
shfagjeve dhe, nése vieréson se ndonjé individ e prish
disiplinén, mund ta largojé até nga prova.

Pérgjigjet para

Drejtorit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor

18

Shifra

KUL 03 04 A03 004

Titulli i vendit t€ punés

Muzikant, grupi i paré- trumbetar

Emri i vendit t€ punés

Muzikant, grupi i paré- trumbetar

Niveli A03
Numri i realizuesve 1
Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale dhe udhéheqje e punés sé
orkestrés

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e trumbetés sé paré;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave qé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— para ¢do projekti té ri zhvillon konsultime té detyrueshme
me mjeshtrin e koncertit;

— ndjek punén edhe té muzikantéve té tjeré né grupin e tij;
— gjaté provave té ndara udhéheq punén e grupit té tij dhe
éshté pérgjegjés pér cilésiné e sa;j;

— vleréson nevojén pér caktimin e provave shtesé pér té
gjithé grupin ose pér individé té vecanté brenda grupit;

— me qéllim pérmirésimin e cilésisé sé punés sé grupit,
pércakton edhe renditje tjetér té uljes sé anétaréve né grupin
e tij.

Pérgjigjet para Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 19

Shifra KUL 03 04 A03 006

Titulli i vendit t€ punés

Muzikant, grupi i paré- trombon

Emri i vendit t€ punés

Muzikant, grupi i paré- trombon

Niveli

A03
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Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale dhe udhéheqje e punés sé
orkestrés

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e trombonit té€ paré;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave qé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— para ¢do projekti té ri zhvillon konsultime té obligueshme
me mjeshtrin e koncertit;

— ndjek punén edhe té muzikantéve té tjeré né grupin e tij;
— gjaté provave té ndara udhéheq punén e grupit té tij dhe
éshté pérgjegjés pér cilésiné e saj;

— vleréson nevojén pér caktimin e provave shtesé pér té
gjithé grupin ose pér individé té veganté brenda grupit;

— me qéllim pérmirésimin e cilésisé sé punés sé grupit,
pércakton edhe njé renditje tjetér té uljes sé anétaréve né
grupin e tij.

Pérgjigjet para Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 20

Shifra KUL 03 04 A03 020

Titulli i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré- alt saksofon

Niveli

A03

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e saksofonit té paré;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave qé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— para ¢do projekti té ri zhvillon konsultime té obligueshme
me mjeshtrin e koncertit;

— ndjek punén edhe té muzikantéve té tjeré né grupin e tij;
— gjaté provave té ndara udhéheq punén e grupit té tij dhe
éshté pérgjegjés pér cilésiné e saj;

— vleréson nevojén pér caktimin e provave shtesé pér té
gjithé grupin ose pér individé té vecanté brenda grupit;

— me kérkesé dhe sipas nevojés interpreton partitura té
flautit dhe klarinetés;

— me qéllim pérmirésimin e cilésisé sé punés sé grupit,
pércakton edhe njé renditje tjetér té uljes sé anétaréve né
grupin e tij.
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| Pérgjigjet para | Dirigjentit
1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz
Numri rendor 21
Shifra KUL 03 04 A03 020

Titulli i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré- tenor saksofon

Niveli AO03
Numri i realizuesve 1
Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e saksofonit tenor;

— né provat e caktuara merr pjesé me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave gé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— e térheq me kohé materialin e notave nga biblioteka e
partiturave;

— para ¢do projekti té ri zhvillon konsultime té obligueshme
me mjeshtrin e koncertit;

— ndjek punén edhe té muzikantéve té tjeré;

— me kérkesé dhe sipas nevojés interpreton partitura té
flautit dhe klarinetés;

— vleréson nevojén pér caktimin e provave shtesé.

Pérgjigjet para

Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz
Numri rendor 22
Shifra KUL 03 04 A03 020

Titulli i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré- bateri xhazi, perkusione

Niveli AO03
Numri i realizuesve 2
Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e baterisé sé xhazit, perkusioneve;
— né provat e caktuara merr pjesé me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave gé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— e térheq me kohé materialin e notave nga nototeka;

— para ¢do projekti té ri zhvillon konsultime té obligueshme

me mjeshtrin e koncertit;
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— ndjek punén edhe té€ muzikantéve té tjeré;
— vleréson nevojén pér caktimin e provave shtesé.

Pérgjigjet para

Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz
Numri rendor 23
Shifra KUL 03 04 A03 020

Titulli i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré- kitaré xhazi

Niveli

A03

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e kitarés sé xhazit;

— né provat e caktuara merr pjesé me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave qé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— e térheq me kohé materialin e notave nga nototeka;

— para ¢do projekti té ri zhvillon konsultime té obligueshme
me mjeshtrin e koncertit;

— ndjek punén edhe té muzikantéve té tjeré;

— vleréson nevojén pér caktimin e provave shtesé.

Pérgjigjet para Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 24

Shifra KUL 03 04 A03 020

Titulli i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i paré- piano xhazi

Niveli

A03

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e pianos sé xhazit;

— né provat e caktuara merr pjesé me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave gé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— e térheq me kohé materialin e notave nga nototeka;

— para ¢do projekti té ri zhvillon konsultime té obligueshme
me mjeshtrin e koncertit;

— ndjek punén edhe té€ muzikantéve té tjeré;
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— vleréson nevojén pér caktimin e provave shtesé.

Pérgjigjet para

Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor

25

Shifra

KUL 03 04 A04 004

Titulli i vendit té punés

Muzikant i treté

Emri i vendit té punés

Muzikant i trete- trumbeté

Niveli

A04

Numri i realizuesve

3

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e trumbetés;

— né provat e caktuara merr pjesé me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave gé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— e térheq me kohé materialin e notave nga nototeka;

— me kérkesé té dirigjentit interpreton partiturén e
flugelhornit (krahorés);

— akordohet sipas udhéheqésit té grupit té tij dhe reagon
shpejt ndaj ndryshimeve té intonacionit, volumit té tingullit
dhe vibratos, me qgéllim arritjen e njé tingéllimi té pérbashkét
dhe kompakt té grupit.

Pérgjigjet para

Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor

26

Shifra

KUL 03 04 A04 023

Titulli i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i dyté

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i dyté-trombon

Niveli

A04

Numri i realizuesve

3

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e trombonit;

— né provat e caktuara merr pjesé me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave gé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— e térheg me kohé materialin € notave nga nototeka;

— akordohet sipas udhéheqgésit té grupit té tij dhe reagon
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shpejt ndaj ndryshimeve té intonacionit, volumit té tingullit
dhe vibratos, me qgéllim arritjen e njé tingéllimi té& pérbashkét
dhe kompakt té grupit.

Pérgjigjet para Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 27

Shifra KUL 03 04 A04 023

Titulli i vendit t€ punés

Artist tjetér, grupi i dyté

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i dyté- tenor saksofon

Niveli

A04

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

— interpreton partiturén e saksofonit tenor;

— né provat e caktuara merr pjesé me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

— para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té
notave té veprave qé do té interpretohen né program dhe,
nése vleréson se ekziston ndonjé problem, e njofton
menjéheré arkivistin muzikor;

— e térheq me kohé materialin € notave nga nototeka;

— me kérkesé dhe sipas nevojés interpreton partitura té
flautit dhe klarinetés;

— akordohet sipas udhéheqésit té grupit té tij dhe reagon
shpejt ndaj ndryshimeve té intonacionit, volumit té tingullit
dhe vibratos, me géllim arritjen e njé tingéllimi té pérbashkét
dhe kompakt té grupit.

Pérgjigjet para Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 28

Shifra KUL 03 04 A04 023

Titulli i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i dyté

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i dyté-alt saksofoni i dyté

Niveli

A04

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

- interpreton partiturén e dyté té saksofonit alt;

- né provat e caktuara paragitet me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

- para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit té&
notave té veprave qé do té interpretohen sipas programit
dhe, nése véren ndonjé problem, e njofton menjéheré
arkivistin muzikor;

- e térheq me kohé materialin e notave nga nototeka;
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me kérkesé dhe sipas nevojés interpreton partitura té flautit
dhe klarinetés;

- akordon instrumentin sipas udhéheqésit té grupit dhe
reagon shpejt ndaj ndryshimeve té intonacionit, volumit té
zérit dhe vibratos, me qgéllim arritjen e njé tingéllimi té
pérbashkét dhe kompakt té grupit.

Pérgjigjet para Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 29

Shifra KUL 03 04 A04 023

Titulli i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i dyté

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i dyté- bariton saksofon

Niveli

A04

Numri i realizuesve

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

- interpreton partiturén e saksofonit bariton;

- né provat e caktuara paragitet me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

- para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit t&
notave té veprave gé do té interpretohen sipas programit
dhe, nése véren ndonjé problem, e njofton menjéheré
arkivistin muzikor;

- e térheq me kohé materialin e notave nga nototeka;

- me kérkesé dhe sipas nevojés interpreton partitura té flautit
dhe klarinetés bas;

- akordon instrumentin sipas udhéheqésit té grupit dhe
reagon shpejt ndaj ndryshimeve té intonacionit, volumit té
zérit dhe vibratos, me qgéllim arritjen e njé tingéllimi té
pérbashkét dhe kompakt té grupit.

Pérgjigjet para

Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor

30

Shifra

KUL 03 04 A04 023

Titulli i vendit t€ punés

Artist tjetér, grupi i dyté

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i dyté- kontrabas

Niveli

A03

Numri i realizuesve

Lloji i arsimit

| larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,
arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

- interpreton partiturén e kontrabasit;

- né provat e caktuara paragitet me materialin e notave té
ushtruar paraprakisht;

- para ¢do projekti té ri kontrollon gjendjen e materialit t&

notave té veprave gé do té interpretohen sipas programit
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dhe, nése véren ndonjé problem, e njofton menjéheré
arkivistin muzikor;

- e térheq me kohé materialin e notave nga nototeka;

- me kérkesé dhe sipas nevojés interpreton partituré té
kitarés bas;

- akordon instrumentin sipas udhéheqésit té grupit dhe
reagon shpejt ndaj ndryshimeve té intonacionit, volumit té
zérit dhe vibratos, me qéllim arritjen e njé tingéllimi té
pérbashkét dhe kompakt té grupit.

Pérgjigjet para Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 31

Shifra KUL 03 04 A05 013

Titulli i vendis té punés

Artist tjetér, grupi i treté

Emri i vendit té punés

Artist tjetér, grupi i treté- vokal xhazi

Niveli A05
Numri i realizuesve 2
Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Interpretim i partiturave orkestrale

Detyrat e punés

- interpreton muziké vokale;

- pérgatit rolet e besuara pér koncerte, incizime dhe projekte
té tjera;

- interpreton rolet e besuara né pajtim me udhézimet pér
konceptin artistik;

- ruan kondicionin psikofizik;

- kryen pérgatitje té& pavarura pér rolet e besuara dhe merr
pjesé né pérgatitjet e pérbashkéta me orkestrén.

Pérgjigjet para

Dirigjentit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzi

kés xhaz

Numri rendor

32

Shifra

KUL 03 04 B01 010

Titulli i vendit t€ punés

Bashképunétor tjetér artistik

Emri i vendit té punés

Bashképunétor tjetér artistik pér produksion audio dhe
video

Niveli BO1
Numri i realizuesve 1
Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe cilésore e punéve komplekse
dhe detyrave té punés

Detyrat e punés

- kryen kontrollin e pérdorimit té pajisjeve pér incizim audio;
- kryen incizimin e zérit gjaté provave dhe koncerteve;

- pérgatit miksin pér transmetimin audio né televizion;

- mbikéqyr procesin e incizimit té zérit;

- kryen incizimin, miksimin dhe pérgatitien e incizimeve
audio pér publikimin e muzikés né bartés té zérit;

- e informon drejtorin pér mangésité teknike té pajisjeve dhe
nevojén pér pajisjen shtesé té studios;
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- merr pjesé né té gjitha koncertet e realizuara sipas
programit té institucionit;

- kontakton me té gjitha subjektet gé kérkojné sinjal audio té
realizuar né studion e institucionit.

Pérgjigjet para Drejtorit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 33

Shifra KUL 03 04 B02 011

Titulli i vendit té punés

Bashképunétor tjetér artistik- asistent

Emri i vendit té punés

Bashképunétor tjetér artistik- asistent

Niveli B02
Numri i realizuesve 1
Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe cilésore e punéve komplekse
dhe detyrave té punés

Detyrat e punés

- merr pjesé né incizimin e zérit gjaté provave dhe
koncerteve;

- merr pjesé né pérgatitien e miksit pér transmetimin audio
né televizion;

- ndihmon né mbikéqyrjen e procesit té€ incizimit té zérit;

- merr pjesé né incizimin, miksimin dhe pérgatitjen e
incizimeve audio pér publikimin e muzikés né bartés té zérit;
- e informon drejtorin pér mangésité teknike té pajisjeve dhe
nevojén pér pajisjen shtesé té studios;

- merr pjesé né té gjitha koncertet e realizuara sipas
programit té institucionit;

- kontakton me té gjitha subjektet qé kérkojné sinjal audio té
realizuar né studion e institucionit.

Pérgjigjet para Drejtorit

1. Shérbimi artistik- Orkestra e muzikés xhaz

Numri rendor 34

Shifra KUL 03 04 G02 009

Titulli i vendit t€ punés

Bashképunétor profesional i arkivit muzikor

Emri i vendit té punés

Bashképunétor profesional i arkivit muzikor

Niveli G02
Numri i realizuesve 1
Lloji i arsimit | larté- shkencat humane dhe artet; artet (art, historia e artit,

arti skenik, muziké
Shkolla e mesme profesionale e muzikés

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerje efikase, efektive dhe cilésore e punéve komplekse
dhe detyrave té punés

Detyrat e punés

- udhéheq me nototekén e institucionit;

- sistemon materialin e notave né ményré té rregullt dhe
lehtésisht té gasshme;

- kujdeset pér giendjen e materialit ekzistues dhe jep
propozime pér pasurimin e nototekés né pajtim me
programin e institucionit;

- siguron me kohé materialin e notave sipas planit té& punés;

- mban evidencé pér materialin e notave né njé libér té
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vecanté inventari;

- fotokopjon, pérkatésisht pérgatit materialin e notave pér
fotokopjim dhe lidhje;

- kujdeset pér mirémbaijtien e duhur té materialit té notave
dhe ndérmerr masa pér eliminimin e mangésive;

- u shpérndan materialin e notave artistéve dhe mé pas e
grumbullon até;

- kryen transkriptimin e materialit t&€ notave.

Pérgjigjet para Drejtorit
Personat ndihmés-teknik
Numri rendor 35

Shifra

KUL 04 05 AO1 004

Titulli i vendit t€ punés

Mjeshtér i tonit

Emri i vendit t€ punés

Mjeshtér i tonit

Niveli

AO01

Numri i realizuesve

2

Lloji i arsimit

Arsimi i mesém, elektrotekniké, drejtimi i makinerisé, gjimnaz

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Drejton me pajisjet e tonit dhe té videos

Detyrat e punés

- drejton me magnetofoné, gramafoné dhe paijisje té tjera
audio dhe video;

- operon me panelin e kontrollit pér rregullimin e zérit;

- i mirémban né gjendje té rregullt pajisjet dhe instalimet
akustike;

- kryen incizime audio dhe video pér nevojat e shfagjeve, si
dhe té dokumentacionit audio dhe video;

- realizon efekte zanore népérmjet pajisjeve elektroakustike;
- kryen kontrollin e instalimit té zérit;

- mban librin e evidencés sé shfagjeve, né té cilin shénon
rriedhén e punés, si dhe mangésité dhe defektet eventuale.

Pérgjigjet para

Drejtorit

Numri rendor 36

Shifra KUL 04 01 B02 003
Titulli i vendit té punés Kujdestar

Emri i vendit té punés Kujdestar

Niveli B02

Numri i realizuesve

1

Lloji i arsimit

Arsimi i mesém, elektrotekniké ose gjimnaz

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Monitorimi i gjendjes sé mjeteve themelore, inventarit dhe
materialeve né pérdorim

Detyrat e punés

- drejton dhe kujdeset pér mjetet themelore, inventarin e
imét dhe materialet né pérdorim;

- pérgatit dokumentacionin me té cilin kryhet furnizimi i
mallrave, inventarit dhe mjeteve té caktuara;

- mban evidencén dhe numértimin e inventarit;

- njofton pér defektet qé duhet té eliminohen;

- jep propozime pér inventarin qé duhet té nxirret jashté
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pérdorimit.

Pérgjigjet para Drejtorit

Numri rendor 37

Shifra KUL 04 01 B03 001
Titulli i vendit té punés Higjienist

Emri i vendit té punés Higjienist

Niveli B03

Numri i realizuesve 1

Lloji i arsimit Arsimi fillor

Kushtet e tjera té vecanta

Qéllimet e punés

Kryerja e punéve lidhur me mirémbaijtjen e objektit

Detyrat e punés

- pastron gilimat e dyshemesé me fshesé elektrike;

- pastron dhe lustron mobiliet e punés;

- mbledh dhe nxjerr mbeturinat nga zyrat;

- pastron nyjat sanitare;

- pastron sallén e shikuesve dhe hapésirén skenike;

- né kuadér té mundésive té tij/saj fizike, pastron dritaret dhe
sipérfaget e tjera prej xhami.

Pérgjigjet para

Drejtorit

IV. DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERMBYLLESE

Neni 16

Kjo rregullore mund té ndryshohet dhe plotésohet né té njéjtén ményré dhe sipas sé
njéjtés proceduré me té cilén éshté miratuar.

Neni 17

Kjo rregullore hyn né fuqgi né ditén e miratimit té saj, ndérsa do té€ zbatohet pas
marrjes sé pélgimit nga Bordi Drejtues i Institucionit Kombétar “Orkestra e Muzikés Xhaz e
Republikés sé Magedonisé sé Veriut* — Shkup dhe nga Ministria e Shogérisé Informatike

dhe Administratés.

Numri arkivor
Data

u.d. drejtori

Goce Stevkovski
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